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คู่มอืส ำหรบัประชำชน: กำรลงทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบี้ยควำมพกิำร 

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ:ส ำนักส่งเสริมกำรพัฒนำเศรษฐกิจสังคมและกำรมีส่วน

ร่วม 

กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงำน:กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:ส ำนักส่งเสริมกำรพัฒนำเศรษฐกิจสังคมและ

กำรมีส่วนร่วม 

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:ขึ้นทะเบียน  

5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืที่เกี่ยวขอ้ง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำร

ให้คนพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2553 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรทั่วไป  

7. พื้นทีใ่ห้บรกิำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0นำที 

9. ข้อมลูสถติิ 

 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกที่สดุ 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยที่สดุ 0  

10. ชื่ออำ้งองิของคู่มอืประชำชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรลงทะเบียนและยื่น

ค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร   22/05/2558 11:38  

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
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1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรท่ีท ำกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบำลอบต. เมือง

พัทยำ)/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 

ระยะเวลำเปดิใหบ้รกิำร (ไม่เว้นวันหยุดรำชกำร) ต้ังแต่เวลำ 08:30 - 

16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมำยเหต ุ(ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 1 – 30 พฤศจิกำยนของทุกปี) 

 

12. หลักเกณฑ์ วธิกีำร เงื่อนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำ

อนญุำต 

 

 ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำรให้

คนพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 พ.ศ.2553 ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปีให้คนพิกำร

ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 

 ในปีงบประมำณถัดไปณที่ท ำกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล ำเนำ

หรือสถำนที่ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด 

 หลักเกณฑ์ 

 

 

ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำรต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำม

ดังต่อไปนี้ 

 

 1. มีสัญชำติไทย 

 

 2. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 

 

 3.มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรคุณภำพชีวิตคน

พิกำร 
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 4.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในควำมอุปกำรของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ 

 

ในกำรยื่นค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำรคนพิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำร

จะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือ

โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมคนพิกำรหรือผู้ดูแลคนพิกำรผู้แทนโดย

ชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบำลแล้วแต่กรณี 

 

ในกรณีท่ีคนพิกำรเป็นผู้เยำว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถหรือ

คนไร้ควำมสำมำรถให้ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบำลแล้วแต่กรณียื่น

ค ำขอแทนโดยแสดงหลักฐำนกำรเป็นผู้แทนดังกล่ำว 

 

 

 วิธีกำร 

 

 

    1. คนพิกำรท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำรในปีงบประมำณถัดไปให้คนพิกำร

หรือผู้ดูแลคนพิกำรผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบำลแล้วแต่กรณียื่นค ำขอ

ตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถำนท่ีและ

ภำยในระยะเวลำท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศก ำหนด 

 

    2.กรณีคนพิกำรท่ีได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำรจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน

ปีงบประมำณท่ีผ่ำนมำให้ถือว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยควำม

พิกำรตำมระเบียบนี้แล้ว 

 

    3. กรณีคนพิกำรที่มีสิทธิได้รับเบี้ยควำมพิกำรได้ย้ำยท่ีอยู่และยังประสงค์

ประสงค์จะรับเงินเบี้ยควำมพิกำรต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่ง

ใหม่ท่ีตนย้ำยไป 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบ

เอกสำร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะ

ขอรับเบี้ยควำม

พิกำรใน

ปีงบประมำณ

ถัดไปหรือผู้รับ

มอบอ ำนำจยื่นค ำ

ขอพร้อมเอกสำร

หลักฐำนและ

เจ้ำหน้ำที่

ตรวจสอบค ำร้อง

ขอลงทะเบียนและ

เอกสำรหลักฐำน

ประกอบ 
 

20 นำที กรม

ส่งเสริม

กำร

ปกครอง

ท้องถิ่น 

(1. 

ระยะเวลำ : 

20 นำที 

(ระบุ

ระยะเวลำท่ี

ให้บริกำร

จริง) 

2. 

หน่วยงำน

ผู้รับผิดชอบ

คือเทศบำล

.....(ระบุ) / 

องค์กำร

บริหำรส่วน

ต ำบล

.....(ระบุ) / 

เมืองพัทยำ) 

2) 
กำรพิจำรณำ 
 

ออกใบรับ

ลงทะเบียนตำม
10 นำที กรม

ส่งเสริม
(1. 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของ

ขัน้ตอนกำรบริกำร 

ระยะเวล

ำ

ใหบ้รกิำ

ร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำน

ที่

รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

แบบยื่นค ำขอ

ลงทะเบียนให้ผู้ขอ

ลงทะเบียน 
 

กำร

ปกครอง

ท้องถิ่น 

ระยะเวลำ : 

10 นำที 

(ระบุ

ระยะเวลำท่ี

ให้บริกำร

จริง) 

2. 

หน่วยงำน

ผู้รับผิดชอบ

คือเทศบำล

.....(ระบุ) / 

องค์กำร

บริหำรส่วน

ต ำบล

.....(ระบุ) / 

เมืองพัทยำ) 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 30 นำที 

 

14. งำนบริกำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิัตริำชกำร

มำแลว้  

ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครฐั 
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ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

1) 

บัตร

ประจ ำตัว

คนพิกำร

ตำม

กฎหมำยว่ำ

ด้วยกำร

ส่งเสริมกำร

คุณภำพ

ชีวิตคน

พิกำรพร้อม

ส ำเนำ 

- 1 1 
ชุด - 

2) 

ทะเบียน

บ้ำนพร้อม

ส ำเนำ 

- 1 1 
ชุด - 

3) 

สมุดบัญชี

เงินฝำก

ธนำคำร

พร้อม

ส ำเนำ 

(กรณีท่ีผู้

ขอรับเงิน

เบี้ยควำม

พิกำร

ประสงค์

ขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอำยุ

ผ่ำน

- 1 1 
ชุด - 
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ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ธนำคำร) 

4) 

บัตร

ประจ ำตัว

ประชำชน

หรือบัตร

อื่นท่ีออก

โดย

หน่วยงำน

ของรัฐท่ีมี

รูปถ่ำย

พร้อม

ส ำเนำของ

ผู้ดูแลคน

พิกำร

ผู้แทนโดย

ชอบธรรมผู้

พิทักษ์ผู้

อนุบำล

แล้วแต่

กรณี (กรณี

ยื่นค ำขอ

แทน) 

- 1 1 
ชุด - 

5) 

สมุดบัญชี

เงินฝำก

ธนำคำร

พร้อม

ส ำเนำของ

ผู้ดูแลคน

- 1 1 
ชุด - 
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ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

พิกำร

ผู้แทนโดย

ชอบธรรมผู้

พิทักษ์ผู้

อนุบำล

แล้วแต่

กรณี (กรณี

ท่ีคนพิกำร

เป็นผู้เยำว์

ซึ่งมีผู้แทน

โดยชอบ

คนเสมือน

ไร้

ควำมสำมำ

รถหรือคน

ไร้

ควำมสำมำ

รถให้

ผู้แทนโดย

ชอบธรรมผู้

พิทักษ์หรือ

ผู้อนุบำล

แล้วแต่

กรณีกำร

ยื่นค ำขอ

แทนต้อง

แสดง

หลักฐำน

กำรเป็น
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ที่ 

รำยกำร
เอกสำร
ยนืยนั
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ผู้แทน

ดังกล่ำว) 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รำยกำร
เอกสำรยืน่
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน

ภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบบัจรงิ 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบั

เอกสำ
ร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

16. คำ่ธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

 

17. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักงำนปลัดส ำนัก

นำยกรัฐมนตรี 

หมำยเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 

10300) 

 

18. ตัวอยำ่งแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

1) แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 

- 
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19. หมำยเหต ุ

- 

 

วนัที่

พิมพ ์
16/07/2558 

สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์

แล้ว 

จดัท ำ

โดย 

รำมจินตมำศ 

อนมุัติ

โดย 

ชัยพัฒน์ไชยสวัสดิ์ 

เผยแพ

รโ่ดย 
AREEYA 

KONGKANCHANATH

IP 

 

 

 

 


